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|. Presentacion de la Institucion.

ITLA quedoé formalmente constituido como una institucion piblica mediante el decreto No. 422-00, de
fecha 15 de agosto del ano 2000, la inauguracion se llevo a cabo el 13 de agosto de ese aio, considerandose
esa la fecha de aniversario de la institucion.

ITLA es una institucion de educacion técnica concebida con el propodsito de formar los recursos humanos
necesarios en las areas de alta tecnologia que permitan desarrollar la industria nacional, fomentar la
inversion extranjera y la exportacion de productos y servicios tecnologicos, esto bajo un modelo de
Technical College. Sus areas de especializacion o “Centros de Excelencia” son: Tecnologia de la
Informacién, Multimedia, Mecatrénica, Software, Simulaciones Interactivas y Videojuegos,
Telecomunicaciones, Inteligencia Artificial, Informatica Forense, Energia Renovables, Redes de la
Informacién, Manufactura Automatizada, Manufactura de Dispositivos Médicos, Disefo Industrial, Sonido y
Escuela de Idiomas.

EL ITLA busca formar técnicos en un lapso relativamente corto, por medio de programas innovadores y
altamente especializados que fomenten el espiritu emprendedor en los mismos. La Organizacion le otorga
una titulacion de Tecnodlogos (2 ainos y 4 meses) o una Certificacion Internacional avalada por alguna de
nuestras alianzas estratégicas.

Los programas académicos que ofrecemos comprenden la docencia a nivel presencial, semipresencial y
virtual en la forma de materias teodrico-practicas integradas en loslaboratorios. De igual forma contamos
con recursos de “e-learning”.

Nuestras ofertas académicas, nuestros instructores certificados internacionalmente, laboratorios de
Ultima generacion y los servicios de excelencia académica hacen que nuestros egresados no sélo salgan
bien formados, sino que tengan una excelente acreditacion nacional e internacional. Para ello, hemos
desarrollado alianzas estratégicas con centros que certifican en las areas de tecnologia de la informacion,
avalando internacionalmente nuestros estudiantes con sus conocimientos tecnologicos que les aseguraran
mayores oportunidades laborales. Dentro de estas alianzas contamos con compafias reconocidas
mundialmente, entre las que podemos destacar: Cisco, Microsoft, Sun Microsystems, CompTIA, Linux
Profesional Institute, Oracle y Novell, Huawei, Google, Samsung Innovation Campus (SIC).

Il. Filosofia Institucional

EL ITLA ha definido su Plan Estratégico Institucional 2021-2024, en funcion de un analisis FODA interno y
del entorno. A partir de dicho analisis se identificaron seis (6) ejes estratégicos que contemplan los
objetivos y metas de futuro. El Plan Estratégico esta orientado a impactar positivamente en la formacion
integral de los profesionales para un mejor desarrollo econdémico, social, cientifico, humano y cultural y
ademas lograr reducir la brecha digital.
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Mision
Formar profesionales en alta tecnologia promoviendo la educacion especializada, sustentada

en la innovacion y el emprendimiento contribuyendo al desarrollo de los sectores productivos
de la nacion.

Vision
Ser referente de formacion especializada en alta tecnologia con egresados emprendedores y

destacados en innovacion, soluciones tecnologicas efectivas y altos estandares de calidad a
nivel nacional e internacional.

Valores

e Responsabilidad
e Integridad

e Etica

e Transparencia

o Compromiso

e Lealtad

e Honestidad

[1l. Alcance

El presente manual abarca sélo lo relacionado al submédulo Gestion de Contenido. el cual es
uno de los submodulos que integran Gestion Humana.

V. Glosario de Términos

Datagrid : Un Datagrid es un control en Windows Forms el cual te permite mostrar informacion
al usuario en forma de una tabla.

HRM : Human Resource Management es un software para la Gestion de Recursos Humanos
ITLA : Instituto Tecnologico Las Américas

Unidad Organizativa: Las tareas y funciones de la empresa se organizan
en unidades organizacionales, que comlUnmente denominamos como departamentos. Las
unidades organizativas permiten crear la jerarquia de nuestra organizacion. Su fin es crear una
estructura de "carpetas” que administrativamente organice nuestra empresa. Por ejemplo,
crearemos una unidad organizativa para cada seccion o departamento de una empresa.
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V. Gestion de Contenido

El submodulo Gestion de Contenido en el SIGEI consta de varios procesos o elementos, los cuales
se pueden visualizar en la siguiente imagen:

Gestion de Contenido 4

Componentes Gestion de Contenido
e Gestion de Contenido

e Enlaces

6. Gestion de Contenido

Al seleccionar la opcion Gestion de Contenido se despliega la pantalla

Gestién de Gestion de Contenido.
Contenido

;* Gestion de Contenido

Estatus Parametro de Busqueda Busqueda

sseuancla  Tilo FechoEntrads  Fecha publicaelin  Tipa de Publiencién  Closifieceisn Difigido & candleién Zparmita Comentar?  Jis una Activdad?  Estatus Aeclones.
Viden 02 2024 13f02/2024 Video Awisos Generoles Servidores Publicos  Publicada to w

= Publicada

o5 Publicada

se  Publicada si No Activa

Povier 8y sus peculanidades.  12/02/2024 12/02/2024 Dacuments wla nla Publicada si

02{2024 Video Avisce Generales Servidores PUblicos  Publicada si NG Activa
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La pantalla Gestion de Contenido consta de una serie de controles o elementos tales como:
lista desplegable estatus, boton agregar, boton exportar, parametro de bisqueda y una caja
de texto busqueda. Estos elementos seran detallados a continuacion para una mayor
comprension.

Eihom Lista desplegable Estatus- La lista desplegable Estatus

salactionat ~  permite seleccionar el estatus del contenido que queremos
visualizar en el datagrid Gestion de Contenido.

[] seleccionar todo Las opciones o estados en los cuales puede estar un
o e contenido son: Activos, Inactivos, Publicado y No Publicado.
[] inactivos Cuando el usuario no selecciona ninguna de las opciones
= disponible en el datagrid Gestion de Contenido se visualizan

todos los estados del contenido; de igual manera sucede si
[] Mo Publicuda el usuario selecciona la opcion Seleccionar todo.

_|_ Agregar Boton Agregar- Al presionar el botdn Agregar se despliega la ventana Agregar
Contenido.

Agregar Contenido

Tipo de Publicacién * Unidad Organizativa Origen * Fecha de Publicacion *

Selecclonar ot Selaccionar . dd/mmjaaaa
Clasificacion de Publicacion * Dirigido a * Titulo *

Seleccionar s Seleccionar ot

Enlace

éPermite Comentar? O £Es una actividad? O
Estado *

Seleccionos L'
Cuerpo del Contenido Subir Archive Multimedia

“ Arrastra archivos aqui o
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Tipo de Publicacion *

Video W

Documeanto

Imagen

Unidad Crganizativa Origen *

RECTORLA W

Fecha de Publicacion *

03/10/2023

Clasificocion de Publicocion *

Selaccionot e

Avisos Ganerales

Cealabracioness

Contenido Acodémico y Estudianti
Cumplaafos

Elemeridas

Nota Luctuosa

Lista desplegable Tipo de Publicacion-En esta lista el
usuario puede seleccionar el tipo de contenido que desea
cargar a la plataforma. Los diferentes formatos de
multimedia de los que dispone el usuario son:

¢ Video

e Documento
¢ Imagen

e Audio

e Etc.

Lista Desplegable Unidad Organizativa Origen- En esta
lista desplegable, el usuario puede seleccionar la unidad
organizativa a la que pertenece el contenido que sera
cargado a la plataforma de Gestion de Contenido

En Fecha de Publicacion, el usuario selecciona la fecha en
la cual se publica o publicara el contenido.

Lista desplegable Clasificacion de la Publicacion- Esta
lista le permite al usuario seleccionar el tipo de contenido
que sera publicado, dentro de los cuales estan:

Avisos Generales
Celebridades
Contenido Académico
Cumpleaios
Efemérides

Nota Luctuosa

e Etc.
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Dirigidoa *

Seleccionar

Sarvidodes Pablicos

Titulo *

:Permite Comentar? (:]

Lista Desplegable Dirigido a- En la lista desplegable Dirigido
a, el usuario selecciona el publico al cual va dirigido el
contenido que sera publicado.

Dentro de la lista Dirigido a, al igual que en las demas listas,
existe la opcion Buscar, con lo cual el usuario puede realizar
una bisqueda de la opcion deseada. Escribiendo el nombre
de la opcion en el espacio reservado para tales fines.

Caja de texto Titulo- En la caja de texto Titulo, el usuario
escribe el titulo del contenido que sera publicado

En la opcion Comentario el usuario decide si la publicacion
puede ser comentada o no. Si activa el botén, como se
observa en la imagen, se le esta permitiendo a las personas

que visualicen y/o escuchen la publicacion el poder comentar sobre la misma.

:Es una actividad? o

Enlace

En la opcion Actividad el usuario especifica si es una
actividad para ser desarrolla o no. Si activa el boton, esta
afirmando que el contenido cargado es una actividad.

Caja de texto Enlace- En la caja de texto Enlace el usuario
coloca el enlace del contenido que quiere publicar. El
contenido para el cual se requiere colocar enlace

normalmente es un video, audio, documento, etc. el cual se encuentra alojado en una pagina

web.

Estado =

Publicada

No Publicada

Lista desplegable Estado- En la lista Estado, el usuario
decide si publica el contenido o no. Si selecciona la opcion
publicada, el contenido es publicado y asi aparece en el
datagrid Gestion de Contenido. Si, por el contrario,
selecciona la opcion No Publicada, desaparece el boton
Editar y aparece el boton Ver en el datagrid Gestion de
Contenido. Esta parte sera ampliada cuando se expliquen
los elementos del datagrid Gestion de Contenido.
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Cuerpo del Contenido Caja de texto Cuerpo del contenido-
| En la caja de texto Cuerpo del
Contenido, el usuario hace una breve

descripcion del contenido.

Subir Archive Multimedia

Con el elemento Subir Archivo Multimedia a el usuario
puede cargar un archivo de multimedia, el cual puede ser
visualizado una vez el contenido sea publicado.

Arrastra archivos aqui o
browse files

Continuamos con los elementos de la pantalla Gestion de Contenido.

Boton Exportar - Haciendo clic sobre el boton exportar, podemos tener

acceso a la informacion contenida en el datagrid Gestion de Contenido en
formato de Excel o PDF, la cual podemos consultar o bien podemos imprimirla.

Lista desplegable Parametro de

Parametro de Basqueda Blsqueda Bﬁsqueda y caja de texto Bﬁsqueda-
e S B Mediante estos dos elementos el
usuario puede realizar una busqueda

parametrizada y filtrada al elegir una
de las opciones que presenta el la lista desplegable Parametro de Busqueda. Las diversas
opciones con las que cuenta son: Clasificacion, Dirigido a, Secuencia, Tipo de Publicacion y
Titulo. Unidad. Como es habitual en todo el sistema, las busquedas estan sujetas a definir uno
o varios parametros de busquedas y el contenido a buscar, tomando en cuenta que se realizara
la basqueda en todos los elementos que contengan el texto colocado en el parametro.

4.1.2 Estructura del datagrid Gestion de Contenido

El datagrid Gestidén de Contenido presenta toda la informacion relacionada a los diferentes
contenidos que son cargados a la plataforma Servicios al Servidor Publico.
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Fecha Fecha Tipode
Entrada Publicacién  Publicacién

éPermite éEsuna

Secuencia Titulo
Comentar?  Activdad?

Estatus

Clasificacién  Dirigidoa  Condicion

La informacion es la siguiente:

e Secuencia: Nimero asignado a cada registro por el sistema de forma automatica.

e Titulo: El titulo del contenido.

e Fecha Entrada: Fecha de creacion del contenido

e Fecha Publicacién: La fecha en la cual se publica el contenido creado

e Tipo de Publicacioén: El tipo de multimedia: audio, video, imagen, etc.

e Clasificacion: El tipo de contenido: académico, servicios generales, etc.

¢ Dirigido a: Publico al cual va dirigida la publicacion del contenido

e Condicion: La condicion tiene sdlo dos estados: Publicada y/o No Publicada

e ;Permite Comentar?: Si la publicacion permite ser comentada o no.

e ;Es una Actividad?: Si la publicacion es clasificada como una actividad o no.

o Estatus: Activa o Inactiva

e Acciones: Esta columna contiene las posibles acciones que se pueden realizar con los
botones o elementos que contiene el datagrid Gestion de Contenido.

4.1.3 Elementos del datagrid Gestion de Contenido

Botoén Editar-Al presionar el botén Editar se despliega el modal Editar Contenido.

Editar Contenido X

Tipo de Publicacion * Unidad Organizativa Origen * Fecha de Publicacion *

Video v RECTORIA v 03/10/2023
Clasificacion de Publicacién = Dirigidoa = Titulo *

Contenido Académi.. ~ Servidores Pablicos e Aprendiendo a vivir

Enlace =

éiPermite Comentar? C ¢Es una actividad? 0 https:/ [www.youtube.com/y
Estado *

Publicada R
Cuerpo del Contenido Subir Archivo Multimedia
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En la ventana Editar Contenido el usuario puede editar toda la informacion concerniente al
contenido que previamente habia creado. Al presionar el boton Guardar se guardan
los cambios realizados al contenido.

Boton Ver- Al presionar el boton Ver se despliega la ventana Ver Contenido.

Ver Contenido

Tipo de Publicacién * Unidad Organizativa Origen * Fecha de Publicacién =

video ~ RECTORIA w 03/10/2023
Clasificacion de Publicacion * Dirigido a * Titulo *

Contenido Académi.. e Servidores Pablicos W Aprendiendo a vivir

Enlace *

¢permite comentarz (I ) ¢Esuna actividad? (I https://www.youtube.com/v
Estado *

Publicada ~
Cuerpo del Contenido Subir Archivo Multimedia

&

La informacién que contiene esta ventana es de solo lectura, por lo cual la informacion que
contiene no puede ser modificada, pue es solo para consulta.

Boton Inactivar- Al presionar el boton Inactivar se presenta la caja de dialogo Inactivar
Registro.

Inactivar registro

¢Esta seguro de inactivar este registro?

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE GESTION DE CONTENIDO — SIGEI — Pagina 12 de 19




TECNOLOGICO DE

HEssca Contenido SIGEI VERSION: 0

Las Americas Institute of Technology

ITL Manual para la CODIGO: MC-TI-02
INSTITUTO Administracion de Gestion de

Como se puede observar, la caja de dialogo pregunta al usuario si esta seguro de inactivar el
registro. Si el usuario presiona la opcién ﬂ se despliega la caja de dialogo Inactivado.

Inactivado

Registro inactivado satisfactoriamente

La caja de dialogo Inactivado confirma al usuario que el registro ha sido inactivado. Con ello el
usuario sélo tiene que presionar el botén ok y de esa manera se completa la inactivacion.

78 Boton Publicar- Al presionar el boton Publicar se despliega la caja de dialogo Publicar
Contenido.

Publicar Contenido

¢Esta seguro que desea publicar este
registro?

La caja de dialogo Publicar Contenido pregunta al usuario si esta seguro de publicar el registro;
si el usuario selecciona la ﬂ opcidn se despliega la caja de dialogo Publicado.

Publicado

Contenido publicado satisfactoriamente
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El usuario s6lo debe presionar el boton ok y con ello se completa la publicacion del contenido.

Si el usuario decidiera no publicar el contenido, solo debe presionar el boton no en la caja de
dialogo Publicar Contenido y de esa manera la accion de publicar es cancelada.

4.2 Enlaces

Al seleccionar la opcion Enlaces se despliega la pantalla Enlaces.

% Recursos Humanos - Instituto Tecnolégico de las Américas NersonRomera N

Enlaces

Enlaces
Estatus Parametro de Bisqueda Blsqueda
Seleccionar + Agregar @ EXpRLRaY = Seleccione . W B

Secuencia Nombre Enlace Tipo Estatus Acciones

16 Facebook https:/ fwww.focebook.com/TLARD/ Enlaces de Redes Sociales Activa < W

15 Reddit https:/ fwww.redditcom/?rdt=36781 Enlaces de Redes Sociales Activa S M

14 Orbi https:/ [orbi.edu.doforbif Enlaces de interes Activa S M

13 SIGE https:/ [sigeigob.do/ Enlaces de interes Activa S 1M

12 ChatGpt https:/ [chatopenaicom/ Enlaces de Redes Sociales Inactiva >

El primer elemento que se presenta en la pantalla Enlaces es la lista desplegable Estatus.

MANUAL PARA LA ADMINISTRACION DE GESTION DE CONTENIDO — SIGEI — Pagina 14 de 19




TECNOLOGICO DE

HEssca Contenido SIGEI VERSION: 0

Las Americas Institute of Technology

ITL Manual para la CODIGO: MC-TI-02
INSTITUTO Administracion de Gestion de

Estatus
Lista desplegable Estatus- Se puede seleccionar visualizar los
seleccionar “ enlaces dependiendo de su estado. Para ello el usuario
dispone de tres opciones: Activos, para los enlaces que se
encuentren activos, Inactivos, para los enlaces que han sido
[[] seleccionar todo inactivados y Seleccionar todo, para visualizar los enlaces sin
- importar su estado.
‘ [] Activos ‘

[] inactivos

Boton Agregar- Al presionar el boton Agregar se despliega el modal Agregar

Agregar

Nombre * Enlace * Tipo de Enlace *

Monografias https:/ /www.monografias.cc Enlaces de interes ot

=

Nombre *

Caja de texto Nombre- En la caja de texto Nombre el usuario
introduce el nombre del enlace

Enlace *
Caja de texto Enlace- En la caja de texto Enlace el usuario
introduce la direccion el enlace a la pagina de internet
deseada.
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Tipo de Enlace * Lista desplegable Tipo de Enlace- En la lista desplegable
Tipo de Enlace el usuario selecciona el tipo de enlace que
Enlaces de interes Vv esta siendo registrado. Si el usuario selecciona el tipo de

enlace “Enlaces de Redes Sociales”, la pantalla Agregar se
expande, por el contrario, si selecciona otro tipo de enlace la ventana Agregar se contrae, tal
cual se muestra en la siguiente imagen.

Si el tipo de enlace pertenece a redes sociales, se muestra el control browse files donde el
usuario puede cargar el icono que identifica a la red social seleccionada.

Agregar

Nombre * Enlace * Tipo de Enlace *

Monografias https:/ [www.monografias.cc Enlaoces de Redes So. '

icono

Arrastra archivos aqui o
browse files

o

Nota: El enlace debe ser escrito de la manera correcta para que funcione. La forma correcta
es colocar no solo el dominio, sino que, ademas debe colocar el protocolo de la siguiente
manera: http://sigei.gob.do/ o https://sigei.gob.do/. Si solo coloca el dominio www.sigei.gob.do
es muy probable que no funcione.

4.2.2 Estructura del datagrid Enlaces

Secuencia Nombre Enlace Tipo Estatus Acciones
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e Secuencia: Numero generado de forma automatica por el sistema a cada registro
e Nombre: Nombre de la direccion de internet o red social

e Enlace: La direccion de internet o link

e Tipo: El tipo de enlace

o Estatus: El estado de un enlace en el datagrid enlace, puede ser Activo o Inactivo

4.2.2 Elementos del datagrid Enlaces

Boton Editar- Al presionar el boton Editar se despliega la ventana Modificar

Nombre * Enlace * Tipo de Enlace *

Facebook https:/ [www.facebook.c Enlaces de Rede.. W

lcono

oD

En la ventana Modificar se puede editar toda la informacion relacionada al enlace deseado.

Boton Ver- Al presionar el boton Ver se despliega la ventana Detalles.
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Detalles

Nombre * Enlace * Tipo de Enlace *

Facebook https:/ /www.facebook.c Enlaces de Rede.. e

lcono

\

La ventana detalles es de solo lectura, por lo tanto, la informacion que se visualiza en esta
ventana solo es para consulta pues dicha informacion no puede ser modificada.

Boton Inactivar- Al presionar el boton Inactivar se despliega el mensaje ;Seguro que
desea eliminar este registro?

éSeguro que desea
eliminar este registro?

Si el usuario presiona el botén Confirmar se despliega el mensaje: “jExito!, Red social

eliminada” y con ello finaliza el proceso de eliminacién del registro.
Red social eliminada
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3 Instagram https:/ [www.instagram.com/itlard/ Fnlonssae Inactiva '
- i T Redes Sociales R =

En el datagrid de la ventana Enlaces se muestra el registro que fue inactivado con las siguientes
caracteristicas: en la columna Estatus se cambia Activa por Inactiva y su color pasa a ser de
color rojo.

En la columna acciones desaparecen los demas botones y solo queda el boton Ver donde se
puede visualizar el registro en modo de solo lectura. Esto se queda registrado como una
evidencia de que el registro existio.

Si el usuario presiona el botéon Cancelar, la accion es anulada y el registro no sufre ningln
cambio.
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