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1. Objetivo del procedimiento: "\--;~_:ﬁ;_,_ et

Proporcionar seguridad, justicia y aclarar dudas a los/as participantes al momento de las entregas
y revisiones de las calificaciones.

2. Alcance:

Todos los matriculados que estén tomando docencia al momento de las entregas de las calificaciones.
Este procedimiento abarca desde la solicitud de revision de calificaciones hasta la publicacion a través
del Sistema de Gestion Académica.

3. Documentos de Referencia:

1. Calendario Académico

2. Procedimiento de Gestion de la Docencia
4. Definiciones:

1. Revisién: Acto de repasar las calificaciones de los examenes finales y/o proyectos cuando los
participantes no estén de acuerdo con el resultado de este por razones justificadas.

5. Politicas del procedimiento:

1. Elo la estudiante sera evaluado, en forma continua, mediante pruebas, examenes, proyectos,
investigaciones, asignacién de tareas, o cualquier otro medio que se considere apto para estos
fines.

2, El método de evaluacion que se utilice debe ser seleccionado por el/la Docente, tomando en

cuenta las caracteristicas propias del curso.
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3. Las calificaciones se estableceran utilizando la siguiente escala:

90 - 100 Excelente

A

B 80 - 89 Bueno

& 70 - 79 Satisfactorio
3 0-69 Reprobado
R - Retirado

R - Retirado
FN .- No asistio

4. La calificacién minima de aprobacién es de 70 (setenta) puntos en la escala numeral y de C en
la literal.

5. La asistencia a clases de los cursos impartidos por la Institucién es de caracter obligatorio. El
nimero de ausencias de un estudiante a clase no debe exceder el 20% (veinte).

6. Las excusas de caracter médico que justifiquen la ausencia de los participantes a un examen
deben ser enviado por correo o entregada fisicamente al representa de Educacién Permanente
y este a su vez lo hara llegar al Instructor de lugar.

6. Descripcion del procedimiento:

No.

1

Actividad
REVISION DE CALIFICACIONES

Solicita via correo la solicitud de
modificacion de la calificacién
obtenida en el programa.

Responsable

Participantes

RECEPCION DE SOLICITUD

Envia la solicitud al docente para
que evalie dicha solicitud y
determine cuales cambios proceden
y cuales no. Comunica al estudiante
via correo electrénico el estatus de
su solicitud.

Representante de
Educacion
Permanente

Registro/Documento

Correo electronico
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3 | SOLICITUD POR EL SISTEMA

Realiza solicitud de revisidon de

calificacién a través del Sistema de Participante
Gestion Académica.
4 | PUBLICACION Sistema dg (§estic’m
Académica
Procede a publicar la calificacion a N

través del Sistema de Gestion
Académica.

7. Descripcién de registros:

Tiempo de
retencion

Disposiciéon

Nombre Almacenado Archivado

Procedimiento de
PR-EP-06 Gestion de la Dpto. de Educ. Fisico Indefinido
Docencia Permanente

8. Anexos:
n/a

9. Historial de cambios:

0 0
= O = . AMDIO res acdo de
AMmpio
0 13-12-2010 Nuevo procedimiento -
e P =
1 14-09-2015 Se sustituyd el Reglamento por Manual de Procesos Educacion )
Permanente
Se actualizé el procedimiento al nuevo formato de documentacidn.
Se cambio el nombre del documento de Procedimiento de revisién, cambio y
entrega de calificaciones de Educacién permanente a Procedimiento de Cambio en el
revision y publicacidn de calificaciones. Proceso
2 13-11-2020 Se elimind el proceso entrega de calificaciones ya que esto no se hace, sino que
se publica por orbi.
Se Actualizé la tabla de Calificaciones, pagina #2
3 17-11-2023 Se actualizo el alcance del Procedimiento. Auditoria
Se Modifica la Columna de Registros en la tabla de Actividad del Interna
Procedimiento.
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