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1.0 PROPOSITO.-
Establecer los mecanismos de control y seguimiento de las actividades y proyectos
estratégicos del Vicerrectorado del ITLA, de manera que se establezca un marco
comun para la toma de decisiones administrativas y estratégicas mas importantes al
mas alto nivel institucional
2.0 ALCANCE.-
Aplica a las Vicerrectorias ITLA.
3.0 RESPONSABILIDADES.-
1. Los(as) Vicerrectores son responsable de implementar y mantener este
procedimiento.
2. Rectoria es responsable de velar por el cumplimiento de este procedimiento.
3. El/la Rector(a) es responsable de aprobar este procedimiento
4.0 DOCUMENTQOS DE REFERENCIA.-
1. Manual de Calidad (MC - RE - 01)
2. Norma ISO 9001
3. Ley de Funcién Publica (Ley 41 - 08)
4. Ley Compras y Contrataciones Dominicana (Ley 340-06)
5. Ley controles Internos (Ley 10-07)
6. Ley del Sistema Nacional de Planificacion e Inversién Publica (498-06 / 496-06)
7. Ley de Administracion General de Bienes Nacionales (Ley 1832)
8. Ley de la Camara de Cuentas (Ley 10-04)
9. Ley Organica Presupuesto para el Sector Publico (Ley 423-06)

10. Ley de la Tesoreria Nacional (Ley 567-05)
11. Organigrama

SGCITLA

Pagina 1 de 4



]TLA CODIGO: PR - RE - 02
E 4 PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO
— REUNION DE VICERRECTORES

Las Americas Institute of Technology

VERSION: 0

5.0 TERMINOS Y DEFINICIONES.-

Vicerrectoria Académica: Es la instancia institucional encargada de disefar,
implementar, garantizar y mejorar planes y programas académicos innovadores y de
calidad, dentro del marco tecnolégico que define nuestra actuacion y quehacer social,
satisfaciendo las expectativas de nuestros clientes y correspondiendo al mercado
laboral dominicano.

Vicerrectoria Administrativa: Es la instancia encargada de garantizar la administracién
eficiente y efectiva de los recursos financieros, administrativos, logisticos relacionados
a las condiciones requeridas en la Institucion, garantizando el apoyo logistico,
suministros y la gestion de mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles que
conforman el patrimonio del Instituto Tecnoldgico de Las Américas (ITLA), a fin de
garantizar el buen desempefio de los diferentes Departamentos que lo componen.

Vicerrectoria de Tecnologia: Se ocupa de disefiar, administrar y supervisar el
mantenimiento a la plataforma tecnoldgica del Instituto Tecnoldgico de Las Américas
(ITLA), a fin de garantizar la gestion eficaz de tales recursos en la infraestructura
institucional, tanto a nivel administrativo-operacional como académico.

Vicerrectoria de Planificacion y Desarrollo Institucional: Se ocupa de gestionar el
suministro de informacion y la planeacion institucional en pos de cumplir con un
monitoreo del sistema de administracion estratégica del ITLA, velar por que la
asignacién de los recursos se distribuyan de acuerdo a los objetivos del plan estratégico
institucional, asegurar el alineamiento institucional a través del adecuado conocimiento
institucional de la visién, misién, valores y los objetivos estratégicos e implementar y
gestionar un sistema de control de gestion de la estrategia.

Matriz de Seguimiento de Actividades y Proyectos de Vicerrectores: Es un
instrumento disefiado en Microsoft Excel, en el cual se registran todas las actividades y
proyectos estratégicos del Instituto, con su responsable y fecha de vencimiento, para
dar seguimiento a su ejecucion en las fechas previstas.
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6.0 GENERALIDADES.-

1. La Reunion de Vicerrectores se realiza semanal, donde se revisan las principales
actividades de cada Vicerrectoria y los proyectos que maneja cada una de estas
instancias a través de la Matriz de Seguimiento de Proyectos, en donde se verifica el
cumplimiento de los mismos de acuerdo a sus respectivas fechas de finalizacion.

7.0 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES.-

1. Mantienen un control (Libreta, Electrénica,
Agenda o cualquier otro medio disponible) de
todas las actividades y proyectos con sus
CONTROL DE respectivos status.

ACTIVIDADES Vicerrectores

2. Semanalmente actualizan sus registros de
actividades y proyectos para presentar en la
Reunion de Vicerrectores

3. Verifica disponibilidad de agenda del (de la)

CONVOCATORIA Rector(a), y pauta reunion semanal con
REUNION Asistente de Rectoria Rector(a) y Vicerrectores.
VICERRECTORES

4. Convoca Vicerrectores

5. Verifica el seguimiento de las actividades y
proyectos estratégicos de cada Vicerrectoria de
acuerdo a los lineamientos de la Planificacion

REUNION DE Estratégica del ITLA.
VICERRECTORES Rector(a) |

6. Plantear cualquier proyecto nuevo y da la
oportunidad para presentar algiun tema libre que
sea de interés para la institucion.
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8.0 ANEXOS.-

1. Impresion de Matriz de Seguimiento de Actividades y Proyectos de Vicerrectores

REGISTROS.-

Matriz de Seguimiento
de Actividades y Rectoria Indefinido Digital
Proyectos

10.0 HISTORIAL DE CAMBIOS.-

Vicerrector (a)

01-02-2011 Procedimiento Nuevo Administrativo(a) Rector(a)
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