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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
MATRIZ DE SUPLENCIA

Con la siguiente matriz se busca que cada Departamento o Area siga funcionando, ante la ausencia de un/a colaborador/a y
que sean atendidas las demandas de los diferentes servicios, muestra el responsable asignado y el puesto identificado como
suplente en caso de ausencia del responsable original para asegurar la continuidad del servicio.

Departamento o Area: Responsable Suplente

Rectoria Rector/a Vicerrector/a Administrativa y Financiera

Departamento de .

o ————— Encargado/a de Recursos Humanos Coordinador/a de Recursos Humanos
Asesor/a Legal En d del D i

Degartamesito Juriillon /a Leg cargado/a del Departamento Juridico
Analista Legal Analista

Oficina de Libre Accesoa | Encargado/a de la Oficina de Libre Acceso

la Informacién a la Informacién AR AN W) o

Dpto. de Relaciones
Interinstitucionales e
Internacionales

Encargado/a del Dpto. de Relaciones

D , Auxiliar Administrativo/a
Interinstitucionales e Internacionales

Direccion de Planificacion

Director/a de Planificacién y Desarrollo Encargado/a de Planificacién
y Desarrollo
ivisid i la o — ; -
Diviston:de Calider en Encargado/a de Calidad en la Gestidn Técnico de Calidad en la Gestion
Gestion
Encargado/a de Comunicaciones Coordinador/a de Comunicaciones
Direccién de p
- Encargado/a de Prensa y RR.PP, Community Manager
Comunicaciones ; e — —
Coordinador/a Audiovisual Técnico Audiovisual
Encarga'do/a Divisién de Factorfa de Eoordinador/a
Divisién de Factoria de Contenido
Contenido Coordinador/a Técnico de Cadmara y Edicién de Video
Técnico de Camara y Edicion de Video Disefiador/a Grafico
Departamento de Encargado/a del Departamento de Gaondinaiianids Meroisg
Mercadeo Mercadeo
Papartamanto de Encargado/a de Seguridad Monitor/a de Seguridad
Seguridad g 8
Vicerrectoria
Administrativay Vicerrector/a Administrativa y Financiera |Encargado/a de Finanzas
Financiera
Encargado/a de Finanzas Contador/a |
T to i . Técnico de Néminas Asistente de CxP
B L Técnico de Control de Bienes Técnico de Control de Bienes

Analista Financiero/a Asistente de CxP
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Departamento de Servicios
Generales

Encargado/a del Departamento de
Servicios Generales

Encargado/a de Mantenimiento

Departamento de Compras
y Contrataciones

Encargado/a del Departamento de
Compras y Contrataciones

Analista de Compras y Contrataciones

Direccion de Tecnologias
de la Informacién y
Comunicacién

Director/a de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

Coordinador/a de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

Division Administracién de
Servicios TIC

Encargado/a de Servicios TIC

Coordinador/a de Servicios TIC

Vicerrectoria Académica

Vicerrector/a Académico

Encargado/a de Centro de Excelencia

Departamento de
Admisiones

Encargado/a del Departamento de
Admisiones

Asistente

Departamento de Registro

Encargado/a de Registro

Sub-Encargado de Historial Académico

Sub-Encargado de Historial Académico

Coordinador/a de Registro

Asistente de Registro

Representante de Servicio al Cliente

Departamento de
Desarrollo Docente

Encargado/a de Desarrollo Docente

Secretario/a

Departamento de
Tecnologia Educativa

Encargado/a del Departamento de
Tecnologia Educativa

Analista del DTE

Analista del DTE Analista
Departamento de Encargado/a del Departamento de e
Bienestar Estudiantil Bienestar Estudiantil
Division de Orientacion Encargado/a de la divisién de Orientacién x
2 R Asistente
Académica Académica
Divisién de Cocurriculares | Encargado/a de Cocurriculares Docente
Division de Residencia Encargado/a de la Residencia Académica | Auxiliar Administrativo
Académica Auxiliar Administrativo Monitor de Seguridad

Division de Biblioteca

Encargado/a de la Divisién de Biblioteca

Coordinador/a de Servicios

Vicerrectoria de Extension
y Desarrollo Social

Vicerrector/a de Extensidn y Desarrollo
Social

Encargado/a del Programa de Extensién

Division del Programa de
Extension

Encargado/a del Programa de Extensién

Coordinador/a

Division de Egresados

Encargado/a de la Division de Egresados

Asistente

Escuela de Idiomas

Encargado/a de la Escuela de Idiomas

Asistente

Centro de Exc. De
Multimedia

Encargado C.E. en Multimedia

Coordinador/a Docente

Dpto. de Ciencias Basicas y
Humanidades

Encargado/a del Dpto. de Ciencias Basicas

Asistente
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Centro de Exc. De Redesy | Encargado/a C.E. en Redes y Seguridad P—

Seguridad Informatica Informdtica ARRENRE

Centro de Exc. En Software | Encargado/a C.E. en Software Coordinador/a Docente

Centro de Excelencia en 07 ;

WMk éirddon Encargado/a del C.E. en Mecatrénica Profesor/a Asociado

Departamento de ; . = . :

R A ——— Encargado/a de Asistencia Financiera Asistente
Asistente Auxiliar Administrativo

Departamento de Encargado/a del Dpto. de Educacion , o

Educacién Permanente Bumtysramts Coordinador/a de Educacién Permanente
Encargado/a Extension ITLA SDE Asistente Administrativo/a
Asi Administrativ Auxiliar

Extension ITLA Parada de la it o/a

Cultura, Santo Domingo | Auxiliar Bedel

Este Encargado/a de Seguridad Extension ITLA Shperyisorde Seeuridad
SDE
Encargado/a Regional Santiago Coordinador/a
Coordinador/a Asistente

Regional ITLA Santiago Asistente Auxiliar Administrativo/a
Guardia de Seguridad Monitor/a de Seguridad

América M ufioz Arias :
Encargada de Recursos' Humanos



