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Tipo de proceso Misional

# PROVEEDORES ENTRADAS ACTIVIDADES  SALIDAS CLIENTES REQUISITO (S)

0
Encargados de centros 

de excelencia

Suben oferta académica 

a Orbi y configuran 

bloques 

Oferta académica en 

ORBI

Oferta académica subida 

a Orbi

Encargados de centros 

de excelencia

1
Encargados de centros 

de excelencia

Oferta académica 

subida a Orbi

Configuración de 

bloques 

Bloques configurados 

para seleccionar

Encargado (a) de 

registro

2
Encargado (a) de 

registro

Bloques configurados 

para seleccionar

Creación de la oferta 

académica

Oferta académica 

registrada y validada

Encargado (a) de 

registro

3
Encargado (a) de 

registro

Oferta académica 

registrada y validada

Realización de oferta 

académica

Reporte de oferta 

académica realizado

Encargado (a) de 

registro

4
Encargado (a) de 

registro

Reporte de oferta 

académica realizado
Preselección

Preselección de las 

asignaturas validadas
Administrador de sistema

6 Administrador de sistema
Preselección de las 

asignaturas validadas

Validación de la 

preselección

Asignaturas aprobadas 

Pre-requisitos validados
Estudiante

7 Estudiante
Asignaturas aprobadas 

Pre-requisitos validados
Inscripción

Asignaturas 

seleccionadas
Estudiante

8 Estudiante
Asignaturas 

seleccionadas

Impresión de volante de 

inscripción

Exportación e impresión 

de volante de inscripción
Estudiante

9 Estudiante

Exportación e impresión 

de volante de 

inscripción

Oficialización de 

inscripción 
Selección pagada Estudiante

Departamento de Registro

3.1 Dueño del Proceso

1. OBJETIVO: Matriculación y seguimiento de estudiantes de acuerdo a las politicas y reglamentos de la Institucion.

Encargados de centros de excelencia, TI, estudiantes.

2. ALCANCE: Abarca desde la creación de la oferta académica hasta que el estudiante procede a pagar su selección.

3. QUIÉNES SON LOS RESPONSABLES?

3.2 Colaboradores

4. DIAGRAMA DE ENTRADAS Y SALIDAS

Código: FO-RG-23

Versión: 0

FICHA DE PROCESO:  REGISTRO

Preparado por: 

Representante de calidad en la gestión

Revisado por: 

Encargado (a) de Registro

Aprobado por: 

Vicerrector (a) Académico

Area Responsable:

Encargada de registro

Cualquier versión impresa  “No Autorizada” de este documento se considera “No Controlada”.  Verifiquela antes de su uso.


