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OTRO (ESPECIFIQUE):

 Cartas  Contratos  Invitaciones  Materiales gastables

 Materiales didácticos

FECHA DE ENVÍO:
MES

TIPO DE DOCUMENTO QUE SE ENVÍA.-

DIA AÑO

 Cheques  Facturas

EMPLEADO(A) EMISOR:

CARGO O POSICIÓN:

PRIORIDAD: URGENTE NORMAL

Departamento de Logística
Formulario de Envío de Mensajería

(FAVOR LLENAR EL SIGUIENTE FORMULARIO EN LETRAS DE MOLDE Y CON LA MAYOR CLARIDAD POSIBLE)

HORA:

Ó

DEPARTAMENTO EMISOR:

- -

Comentarios u Observaciones:

DESTINATARIO:

Fecha

EMPRESA O INSTITUCIÓN:

EMPRESA O INSTITUCIÓN DESTINO.-

Firma o Sello de Persona Receptora

NOMBRE DE MENSAJERO:

PARA USO INTERNO DEL INSTITUTO TECNOLÓGICO DE LAS AMERICAS (ITLA).-

FECHA:
DIA MES AÑO
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