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1. OBJETIVO: |Ejecutar un proceso de depuracion de expedientes de candidatos consciente, de acuerdo a las reglamentaciones y politicas de Admisiones.
2. ALCANCE: |Abarca desde que el candidato realiza su solicitud de admision hasta que es o no admitido.
3. QUIENES SON LOS RESPONSABLES?
3.1 Duefio del Proceso Encargado (a) de admisiones
3.2 Colaboradores Sub-encargado (a) de admisiones, asistente de admisiones, representante de registro
4. DIAGRAMA DE ENTRADAS Y SALIDAS
# PROVEEDORES ENTRADAS ACTIVIDADES SALIDAS CLIENTES REQUISITO (S)
0 Encargado (a) de Calendarizalas gk de Admision Actividades Candidato (a)
admisiones actividades de admision calanderizadas
Actividades Formulario completado Solicitud de admisién
1 Candidato (a) X Completar formulario Solicitud de admision Candidato (a)
calanderizadas FO-AD-01
FO-AD-01
Formulario completado Derecho de admisién
2 Candidato (a) Solicitud de admisién Derecho de admision agado Candidato (a)
FO-AD-01 pag
. Documentos para
3 Candidato (a) Derecho de admisién Envio de documentos | admisién escaneados y Sub- encgrg_ado (@) de
pagado : admisiones
enviados
Sub- encargado (a) de Dp(;ymentos para . . Documentacion Sub- encargado (a) de
4 LS admisién escaneados y | Valida documentacion L
admisiones X aprobada admisiones
enviados
Examén impartido
- segun el instructivo de Instructivo de aplicacion de
Sub- encargado (a) de Documentacion . RO . . . L,
6 LS Agenda examén aplicacion de examén de Candidato (a) examén de admision
admisiones aprobada .
admision IT-AD-01
(IT-AD-01)
P . Documentos en fisico
Examén impartido
h . . entregados basados en .
segun el instructivo de . Formulario de control de
. RO . - el formulario de control Encargado (a) de
7 Candidato (a) aplicaciéon de examén de| Entrega documentacion s entrega de documentos
o de entrega de admisiones
admision documentos (FO-AD-02)
(IT-AD-01) (FO-AD-02)
Documentos en fisico
entregados basados en Acta de comité de
s Encargado (a) de el formulario de control |Verificacion y aprobacion admisiones Encargado (a) de Acta de comité de admisiones
admisiones de entrega de de la admision firmada admisiones DC-AD-02
documentos DC-AD-02
(FO-AD-02)
Acta de comité de
9 Encargf_;\d_o (a) de ad_nusmnes Emision _de resultados Resultad_os finales Candidato (a) Correo electrénico
admisiones firmada finales enviados
DC-AD-02
. e Resultados verificados
i Resul final Verif 6 y '
10 Candidato (a) esu tad_os inales erificacion de por medfio de la Candidato (a)
enviados resultados
plataforma ORBI
Resultados verificados . . .
11 Candidato (a) por medfio de la Ambientacion Amblemacmn. reahzada Encarggd_o (@) de
con admitidos admisiones
plataforma ORBI
Carpetas preparadas
Encargado (a) de Ambientacion realizada _con la mformaqon Encargado (a) de Lista de venﬁf:amon de
12 - - Prepara carpetas indicada en la lista de . contenido
admisiones con admitidos e . admisiones
verificacion de contenido LI-AD-02
LI-AD-02
Carpetas preparadas Lista de verificacion de
con la informacién Encuesta de evaluacion contenido
Encargado (a) de indicada en la lista de - de nuevo ingreso . LI-AD-02
1 admisiones verificacion de Encuesta de evaluacion FO-AD-15 Candidato () Encuesta de evaluacion de
contenido enviada nuevo ingreso
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Encuesta de evaluacion
de nuevo ingreso

Encuesta de evaluacion de

14 Candidato (a) Resultados de encuesta | Encuesta completada | Asistente de admisiones nuevo ingreso
FO-AD-15
X FO-AD-15
enviada
15 Asistente de admisiones | Encuesta completada Andlisis de resultados de| Resultados analizados Asistente de admisiones
encuesta de la encuesta
Expedientes organizados
. . entregados por medio Formulario de entrega de
. . Resultados analizados | Entrega de expedientes y gados p Representante de X 9
16 Asistente de admisiones del formulario de entrega expedientes a registro

de la encuesta

a registro

de expedientes a registro
FO-AD-09

registro

FO-AD-09
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